ТРЕБОВАНИЯ
К ОФОРМЛЕНИЮ ТВОРЧЕСКИХ РАБОТ УЧАЩИХСЯ
Прежде всего, необходимо определить тип работы (например):
· Теоретическая

· Экспериментальная

· Исследовательская

· Реферативная

· Программная разработка

· Опытно-конструкторская

· Проектная

· Научно-техническая

По структуре творческие работы, рефераты должны включать: оглавление, введение, основную часть, заключение, список использованной литературы и приложения (при необходимости). Все страницы работы, включая список литературы и приложения, нумеруются по порядку, начиная с титульного листа (на нем номер страницы не ставится). Порядковый номер ставится в верхнем правом углу страницы.
Список литературы включает всю литературу, относящуюся к теме: цитируемую, использованную в процессе написания работы, - расположенную в алфавитно-авторском порядке (инициалы автора пишутся после фамилии). Обязательно указываются выходные данные: название книги, место и год издания. После списка литературы в виде приложения можно давать иллюстрированный материал, таблицы и т.д.
Сноски помещаются внизу страницы. Ссылки на источник в тексте помещаются в квадратные скобки с указанием его номера в прилагаемом списке литературы.

На титульном листе необходимо указать: вверху – наименование образовательного учреждения; по центру – полное название работы, её жанр и предмет (тему); справа – ФИО автора, группу, ФИО и должность руководителя; внизу – территория (город) и год написания. См. приложение – образец титульного листа.

Оглавление отражает структуру работы и включает в себя все разделы работы с обозначением страниц.

Текст работы должен быть представлен в машинописном виде через полуторный интервал, включая сноски. Каждая страница имеет поля: сверху и снизу не меньше 20 мм., слева не меньше 30 мм., справа не меньше 10 мм. Абзацный отступ – 5 знаков. Объем работы должен быть не меньше 15 страниц.

В случае, если автор имеет отзывы на работу и рекомендательные письма, отражающие его научно-исследовательскую деятельность, желательно приложить их к высылаемым материалам. Отзывы, рецензии и рекомендации от специалистов, ученых, предприятий и организаций учитываются при общей оценке работы.
Рекомендации по содержанию творческих и реферативных работ
В работах должны быть четко разделены следующие части:

· Постановка проблемы (введение)

· Методы решения проблемы (основная часть)

· Выводы (заключение)

Во введении необходимо:
а) обосновать мотивы обращения к данной проблеме;

б) определить предмет исследования;

в) сформулировать цели и задачи данной работы.

В основной части творческой работы, связанной с собственными изысканиями автора, должны быть освещены:

· актуальность решаемой проблемы;

· сравнение старых и предлагаемых методов решения проблем;

· причины использования предлагаемых методов (эффективность, точность, простота и т.д.)

· предложения по практическому использованию результатов.

В основной части реферата должно быть:
· коротко представлено состояние вопроса, принятого автором к рассмотрению:
· изложены различные точки зрения на данную проблему по изучаемым публикациям;

· раскрыты основные теоретические и методологические положения.
Материал, содержащийся в работе, должен иметь научное либо практическое значение в настоящее время. В заключении творческих, реферативных работ автор должен показать результаты по данной проблеме, подтвержденные аналитическим материалом, а также определить перспективы своей работы по выбранной проблеме.
Работа творческого характера должна отражать:

· понимание постановки исследуемой проблемы и пределов применимости проводимого исследования;

· этапы методически корректной экспериментальной работы, обработки, анализа и интерпретации собранного материала;

· качественное описание результатов исследования.

Реферат является формой самостоятельной обработки научной информации и должен отражать:
· понимание постановки задачи и четкие формулировки обсуждаемых положений;

· основные утверждения положения в работе должны быть доказаны.
